                                                                                                       ЗАТВЕРДЖУЮ 

                                                                          Міський голова

                                                                          _________________ О. Бондаренко

                                                                         « ____» ______________ 2020 року

Технологічна картка адміністративної послуги

Дозвіл на розробку проекту землеустрою щодо відведення 

земельної ділянки у постійне користування 
(назва адміністративної послуги) 

Відділ земельних відносин Новгород-Сіверської міської ради 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа  і структурний підрозділ
	Дія 
(В, У, П, З)*
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання, реєстрація заяви
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом

1 дня

	2
	Передача пакету документів заявника до міського голови
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	3
	Передача пакету документів заявника до відділу земельних відносин міської ради
	Головний спеціаліст загального відділу
	В
	Протягом
1 дня

	4
	Підготовка проекту рішення Новгород-Сіверської міської ради
	Начальник відділу земельних відносин міської ради
	В
	Протягом
5-15 днів

	5
	Погодження проекту рішення з постійною комісією міської ради з питань земельних відносин та екології
	Начальник відділу земельних відносин міської ради
	П
	За результатами роботи комісії

	6
	Рішення міської ради
	Міська рада
	З
	За результатами роботи сесії

	7
	Підготовка інформації заявнику про результати розгляду заяви, передача пакету документів адміністратору ЦНАП 
	Начальник відділу земельних відносин міської ради
	В
	Протягом

5 днів

	8
	Видача рішення міської ради заявнику або листа про неприйняття рішення
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом

5 днів



	Оскарження результату надання адміністративної послуги суб”єктом  звернання здійснюється у відповідності до чинного законодавства

	Загальна кількість днів надання послуги –  30 днів

	Загальна кількість днів - 30 днів


*В-виконує; У- бере участь; П-погоджує; З-затверджує
Начальник відділу земельних відносин                                                             О. Крот
